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1. Finalità educative 
Le uscite didattiche e i viaggi d’istruzione rappresentano parte integrante del progetto formativo dell’istituto e sono concepiti come momenti privilegiati di apprendimento attivo, interdisciplinare e interculturale, rappresentano degli strumenti per collegare l’esperienza scolastica all’ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistici, umani, culturali e produttivi. Queste attività sono inoltre strumenti fondamentali per rafforzare l’identità multiculturale degli studenti e il dialogo tra culture. La finalità dei viaggi di istruzione e delle visite guidate è di integrare le proposte curriculari con l’acquisizione di esperienze di interesse per il settore di istruzione coinvolto.
Tutte le attività fuori sede devono essere progettate come parte integrante della programmazione didattica annuale, con un coinvolgimento attivo del Consiglio di Classe, del Collegio Docenti e nel rispetto dei criteri educativi, organizzativi e di sicurezza previsti dal regolamento dell’Istituto.

1.1. Valore didattico delle uscite scolastiche
Ogni uscita didattica deve essere concepita come un’estensione concreta della programmazione educativa e disciplinare. Le visite a musei, monumenti storici, istituzioni culturali o scientifiche, così come i viaggi di istruzione, devono rispondere a precisi obiettivi didattici e formativi, previamente concordati all’interno dei consigli di classe.

2. Tipologie di uscite e di viaggi

2.1.Visite Didattiche 
Le visite didattiche si svolgono generalmente nell’arco di una sola giornata e sono organizzate per offrire un approfondimento tematico legato alle discipline studiate. Possono includere visite a musei, siti storici, mostre, istituzioni culturali, spettacoli teatrali, eventi scientifici o attività sul territorio parigino. In un contesto bilingue e interculturale, queste esperienze valorizzano sia la dimensione francese sia quella italiana del progetto educativo, favorendo il contatto diretto con il patrimonio artistico, linguistico e scientifico delle due culture di riferimento. Si prevede un massimo di 7 visite guidate per anno.

2.2. Viaggi di istruzione (uno o più giorni)
I viaggi di istruzione sono esperienze più articolate, della durata di due o più giorni, e si configurano come momenti di apprendimento e crescita personale e collettiva. Tali viaggi possono avere carattere storico, artistico, linguistico, scientifico o naturalistico, e sono progettati per offrire un contesto esperienziale coerente con il curricolo e con il PTOF. 

3. Soggetti coinvolti e responsabilità
L’organizzazione delle uscite didattiche e dei viaggi d’istruzione richiede la collaborazione attiva e sinergica di più figure istituzionali, ciascuna con compiti e responsabilità ben definite, nel rispetto delle normative vigenti e della missione educativa dell’Istituto.

3.1. Collegio dei docenti: criteri educativi e approvazione
Il Collegio dei Docenti rappresenta l’organo collegiale preposto alla definizione dei criteri generali e pedagogici che orientano le attività fuori sede. Esso valuta la coerenza delle proposte con il PTOF e con gli obiettivi formativi, approvandone la validità dal punto di vista didattico.

3.2. Consigli di classe: proposte e progettazione
I Consigli di Classe sono responsabili della proposta concreta delle uscite e dei viaggi, elaborando progetti dettagliati in cui siano esplicitati finalità educative, modalità organizzative, tempi di realizzazione e coinvolgimento degli studenti. Il lavoro dei Consigli mira a garantire un’esperienza formativa coerente con il percorso curricolare e con le specificità linguistiche e culturali dell’Istituto.

3.3. Dirigente scolastico: autorizzazioni, gara per affidamento
Il Dirigente Scolastico ha il compito di autorizzare formalmente le attività, assumendosi la responsabilità amministrativa e gestionale. È sua cura avviare le procedure di selezione dell’agenzia di viaggio, privilegiando operatori affidabili, preferibilmente radicati sul territorio francese, attraverso una gara informale tra almeno tre agenzie specializzate in viaggi scolastici.

3.4. Referenti visite guidate e viaggi d’Istruzione (o Commissione Viaggi)
Due docenti referenti delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione, uno per la scuola primaria ed uno per la scuola secondaria di primo e secondo grado, verranno votati dal Collegio Docenti. I docenti referenti sono incaricati della gestione delle domande pervenute da parte dei coordinatori di classe per l’intero arco dell’anno scolastico (dall’approvazione dell’uscita didattica o viaggio d’Istruzione fino alla sua conclusione).  Resta fermo il compito del DSGA e del Dirigente di avvio delle operazioni di procedura della gara di selezione nel caso di viaggi d’Istruzione.

3.5. Famiglie: autorizzazioni e partecipazione
Le famiglie partecipano attivamente al percorso, sia attraverso l’autorizzazione formale alla partecipazione dei propri figli, sia mediante il versamento della quota prevista. La collaborazione con i genitori rappresenta un elemento fondamentale per la buona riuscita dell’iniziativa e per rafforzare il patto educativo scuola-famiglia.

3.6. Docenti accompagnatori – compiti e vigilanza
I docenti accompagnatori assumono un ruolo centrale nel garantire la sicurezza, la vigilanza e il corretto svolgimento delle attività durante l’uscita o il viaggio. Essi sono tenuti a osservare con rigore i compiti assegnati, mantenendo un comportamento improntato alla responsabilità, all’attenzione e alla cura educativa, affinché ogni momento del percorso rappresenti un’occasione di crescita per gli studenti.

4. Organizzazione e iter procedurale
4.1. Calendario delle proposte e approvazioni
I consigli di classe del mese di Ottobre per la scuola secondaria di primo e secondo grado e l’Interclasse per la primaria, approveranno i viaggi d’Istruzione e le uscite didattiche ed individueranno i docenti accompagnatori, previa delineazione del progetto didattico-organizzativo, raccolta delle adesioni consistente in un sondaggio presso le famiglie per valutare la disponibilità ad aderire alla proposta e delineazione degli elenchi degli studenti partecipanti. 
Il viaggio d’Istruzione verrà effettuato se il numero dei partecipanti è maggiore o uguale ai 2/3 degli iscritti alla classe. 
I coordinatori di classe sono incaricati di predisporre le proposte delle visite guidate e dei viaggi d’ Istruzione che siano stati preventivamente approvati nei singoli Consigli di classe. 
Per le visite didattiche la richiesta dovrà essere consegnata al referente coordinatore delle visite guidate e dei viaggi d’Istruzione entro il 30 novembre di ogni anno seguendo l’apposito Modello A USCITA  - Richiesta autorizzazione per uscita didattica, Modello B USCITA- Scheda progetto uscita didattica e MOD B - Consenso genitori partecipazione visite e viaggi.
Per i viaggi d’Istruzione il programma dettagliato dovrà essere predisposto seguendo il  MOD. A – SCHEDA PROGETTO VIAGGIO D’ISTRUZIONE/VISITA GUIDATA, MOD. B – AUTORIZZAZIONE PARTECIPAZIONE VISITA GUIDATA /VIAGGIO D’ISTRUZIONE, MOD. C – MODULO RICHIESTA VIAGGIO D’ISTRUZIONE ,  e presentato alla segreteria entro la data del 1 dicembre di ogni anno. Entro la medesima data sarà cura dei docenti compilare l’apposito modello MOD. G. – DICHIARAZIONE DI ASSUNZIONE DELL’OBBLIGO DI VIGILANZA DA PARTE DEGLI ACCOMPAGNATORI ed inviare ai genitori il MOD. D - COMUNICAZIONE EFFETTUAZIONE VIAGGIO DI ISTRUZIONE. Sarà cura della segreteria didattica inviare alle famiglie, tramite circolare, i modelli MOD. E - Scheda sanitaria visita guidata - Viaggio d'istruzione e l’informativa MOD. H - Informativa ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016_679. 
La modulistica sarà accettata dal referente coordinatore delle visite guidate e dei viaggi d’Istruzione o Commissione viaggi solo se compilata in tutte le sue parti. 
Nella scheda di richiesta della visita il docente coordinatore di classe dovrà specificare il luogo di destinazione, la data, gli orari di partenza e rientro, il numero esatto e l’elenco dei partecipanti (alunni + accompagnatori).  
Nel programma analitico allegato alla richiesta del viaggio il docente coordinatore di classe dovrà specificare quindi il luogo di destinazione, le date, tutti gli orari (partenza, rientro, spostamenti ecc.), il numero esatto e l’elenco dei partecipanti (alunni + accompagnatori) e ogni altra informazione necessaria all’organizzazione Dovrà poi consegnarlo al referente coordinatore delle visite guidate e dei viaggi d’Istruzione o Commissione viaggi. 
I docenti coordinatori di classe dovranno comunicare alle famiglie, con congruo anticipo e tramite diario, tramite i rappresentanti delle singole classi e registro elettronico, data e destinazione della visita.
Tutti gli studenti devono avere l’autorizzazione sottoscritta da chi esercita la potestà genitoriale, valida per entrambe le tipologie di visite nell’apposito allegato.
Le visite guidate, i viaggi d’istruzione e i progetti di scambio devono essere preventivamente approvati dal Collegio dei Docenti entro il mese di dicembre. Successivamente, il Dirigente scolastico provvederà all’avvio della procedura di gara secondo quanto prescritto dal presente Regolamento. 

4.2. Criteri per la scelta delle agenzie e mezzo di trasporto 
Il docente proponente il viaggio d’Istruzione potrà raccogliere le diverse proposte di viaggio e riferirle ai referenti coordinatori delle visite e dei viaggi o Commissione. Questi ultimi effettueranno un’indagine di 2 o 3 preventivi per il viaggio, del caso coadiuvati dal DSGA che potrà fornire un prospetto comparativo tra agenzie. Sarà cura dei referenti coordinatori delle visite e dei viaggi o Commissione scegliere il preventivo piu' vantaggioso e conforme alle esigenze didattiche delle singole classi. Il Dirigente Scolastico provvederà successivamente alla stipula del contratto.  
Il versamento delle eventuali quote di partecipazione deve essere effettuato dalle famiglie prima della partenza ed entro le date comunicate dalla segreteria. Le ricevute di pagamento vanno consegnate al docente coordinatore del viaggio che provvederà a depositarle in segreteria, entro il termine stabilito dalla circolare inviata alle famiglie.
Prima della partenza, il docente referente di visite guidate e viaggi d’Istruzione ritirerà in segreteria (ufficio alunni) copia degli elenchi dei partecipanti, firmati dal Dirigente Scolastico.
La scuola dovrà essere dotata di un elenco di agenzie specializzate in viaggi scolastici tale da consentire la scelta di tre agenzie alle quali proporre la gara di appalto, privilegiando agenzie del territorio francese. 
Sia per le visite didattiche che per i viaggi d’Istruzione, la prenotazione del mezzo di trasporto verrà effettuata dai servizi amministrativi in base alla comparazione delle offerte pervenute; a questo proposito si raccomanda il ricorso, ove possibile, ai mezzi pubblici. La prenotazione di altri servizi (musei, parchi ecc.) sarà curata dal referente coordinatore delle visite guidate e dei viaggi d’Istruzione o Commissione viaggi che fornirà comunque alla segreteria tutte le informazioni necessarie alla gestione amministrativa. La prenotazione di altri servizi (musei, parchi ecc.) sarà curata dal referente coordinatore delle visite guidate e dei viaggi d’Istruzione o Commissione viaggi che fornirà comunque alla segreteria tutte le informazioni necessarie alla gestione amministrativa. 

4.2.1 Numero di notti
Il numero massimo di notti previsto per i viaggi d’ Istruzione della scuola primaria è pari a 3 notti (escluse le notti di venerdì, sabato e domenica). 
Il numero massimo di notti previsto per i viaggi d’ Istruzione della scuola secondaria di primo grado è pari  2 notti (escluse le notti di venerdì, sabato e domenica). 
Il numero massimo di notti previsto per i viaggi d’ Istruzione per la 1 e 2 Liceo è pari a 2 notti (escluse le notti di venerdì, sabato e domenica). 
Il numero massimo di notti previsto per i viaggi d’ Istruzione per la 3 e 4 Liceo è pari ad un massimo 4 notti (escluse le notti di venerdì, sabato e domenica). 

4.2.2. Tetto di spesa 
Il tetto di spesa massimo previsto per scuola primaria è pari a € 400,00.
Il tetto di spesa massimo previsto per scuola secondaria di primo grado è pari a € 400,00. 
Il tetto di spesa massimo previsto per la 1 e 2 Liceo è pari a € 400,00.
Il tetto di spesa massimo previsto per la 3 e 4 Liceo massimo è pari a € 500. 

4.2.3. Docenti accompagnatori
I Docenti accompagnatori, individuati dal Dirigente Scolastico, sulla base di un’accertata disponibilità̀, dovranno essere uno per ogni 15 studenti, fermo restando che ad ogni viaggio partecipino almeno due docenti. 
I Docenti che si trovano ad insegnare in più classi potranno partecipare ad un unico viaggio d’Istruzione all’anno, salvo nei casi in cui la loro presenza risulti indispensabile per garantire la copertura necessaria allo svolgimento del viaggio.

4.2.4. Versamenti acconti 
La realizzazione dei viaggi è subordinata al versamento, sul conto intestato alla scuola, di un acconto pari al 50% della quota massima prevista per la classe per il giorno, fatte salve differenti richieste da parte delle agenzie stesse. Il saldo sarà̀ versato prima dell’effettuazione del viaggio entro la data comunicata dalla segreteria. 
Sarà cura del DSGA, della segreteria didattica accertarsi dell’avvenuto versamento delle quote degli alunni. 

4.3. Documentazione obbligatoria (autorizzazioni, elenchi, assicurazioni)
Per tutte le visite guidate e i viaggi d’istruzione, è obbligatorio che ciascun alunno sia in possesso dell’autorizzazione firmata da chi esercita la responsabilità genitoriale, valida per la specifica attività programmata. Gli insegnanti comunicheranno alle famiglie, con adeguato anticipo e tramite diario, libretto e registro elettronico, la data e la destinazione dell’uscita o del viaggio.

4.4. Gestione delle spese e delle gratuità per docenti
La quota di partecipazione dei docenti, salvo le gratuità fornite dalle agenzie, verrà ripartita sugli studenti partecipanti. 

5. Criteri di partecipazione degli alunni
La partecipazione degli studenti ai viaggi di istruzione e alle visite guidate è considerata parte integrante del percorso formativo e pertanto è auspicata per tutti. 
Gli alunni che presentano particolari bisogni educativi (BES, DSA, disabilità) devono essere messi nelle condizioni di partecipare alle uscite grazie a un’organizzazione che ne rispetti i diritti e favorisca l’inclusione, anche mediante l’accompagnamento di figure di supporto. A seconda dei singoli casi, si consente la partecipazione dei genitori al viaggio.

6. Valutazione delle esperienze
6.1. Ricaduta didattica e attività di restituzione
Al termine delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione, i docenti accompagnatori promuovono attività di riflessione e rielaborazione con gli alunni, con modalità coerenti con l’età e l’ordine di scuola.
Tali attività potranno consistere in relazioni scritte o orali, presentazioni multimediali, elaborati grafico-artistici, mostre fotografiche, pubblicazioni sul sito della scuola o sul giornalino scolastico.
L'obiettivo è valorizzare l’esperienza vissuta come opportunità di apprendimento e sviluppo di competenze trasversali, anche nell’ottica dell’educazione civica.

6.2. Documentazione e relazione finale
Al rientro, il docente coordinatore di classe è tenuto a presentare la relazione finale sull’apposito modello MOD. F - Relazione finale viaggio di istruzione. La relazione, firmata anche dagli altri docenti accompagnatori, verrà conservata agli atti della scuola e trasmessa al Dirigente Scolastico e al referente per i viaggi d’istruzione.

7. Norme di sicurezza e responsabilità
7.1. Coperture assicurative
Tutti gli alunni partecipanti e i docenti accompagnatori sono coperti da assicurazione scolastica obbligatoria contro gli infortuni e la responsabilità civile, secondo le condizioni previste dalla polizza in vigore presso l’Istituto.
Per i viaggi all’estero, si raccomanda di verificare la copertura assicurativa sanitaria e, se necessario, attivare ulteriori polizze integrative.

7.2. Regole di comportamento durante le uscite
Durante tutte le fasi delle uscite didattiche e dei viaggi d’istruzione, è richiesto il rispetto delle regole di convivenza civile e del Regolamento d’Istituto. Gli alunni sono tenuti ad osservare le indicazioni dei docenti accompagnatori, mantenere un comportamento corretto e rispettoso, rispettare gli orari e i luoghi indicati, non allontanarsi dal gruppo senza autorizzazione.
Eventuali infrazioni gravi saranno sanzionate secondo quanto previsto dal Patto educativo di corresponsabilità.

7.3. Comunicazioni e contatti in caso di emergenza
Prima della partenza, i docenti accompagnatori riceveranno un modulo con i contatti telefonici delle famiglie e un vademecum con le procedure da seguire in caso di emergenza.
Durante il viaggio un docente accompagnatore, previamente individuato, sarà incaricato di tenere il contatto con la scuola, sarà sempre disponibile un numero telefonico per le comunicazioni urgenti con le famiglie, ogni situazione di emergenza sarà immediatamente comunicata al Dirigente Scolastico o suo delegato.

8. Disposizioni finali
8.1. Aggiornamenti del regolamento
Il presente regolamento è soggetto a revisione periodica da parte del Collegio dei Docenti e del Dirigente in base a nuove disposizioni normative, esigenze organizzative o modifiche del PTOF.
8.2. Entrata in vigore
Il regolamento entra in vigore a partire dalla data di approvazione da parte del Collegio Docenti. Esso si applica a tutte le uscite didattiche e ai viaggi d’istruzione pianificati per l’anno scolastico successivo alla sua approvazione. Se verrà approvato nel mese di settembre, si intende applicato per il medesimo anno scolastico in corso. 
Il presente Regolamento va a sostituire il precedente.
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