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PIANO DI EVACUAZIONE 

(aggiornato al 18 ottobre 2023) 

I compiti dei Docenti e dei Collaboratori scolastici per la prevenzione 
	

• Informare gli allievi sulla necessità di una osservanza attenta e disciplinata 
delle procedure indicate nel piano, al fine di assicurare l'incolumità a se 
stessi e agli altri. 

• Illustrare periodicamente il piano di evacuazione e ricordare i 
comportamenti corretti da tenersi in una situazione di emergenza 
nell'ambito dell'edificio scolastico. 

• Abituare gli allievi a tenere in ordine la classe (banchi e zaini) per evitare 
intralci nel momento dell'uscita. 

• Organizzare dal punto di vista logistico l’eventuale evacuazione degli 
alunni con handicap (anche temporaneo come fratture agli arti inferiori e 
simili), ricordando che non è consentito in caso di incendio l’uso 
dell’ascensore. 

• I Collaboratori scolastici sono incaricati di rilevare in apposito registro le 
presenze dei visitatori esterni 

• Il personale ausiliario è tenuto a partecipare attivamente all'opera di 
evacuazione, collaborando con il dirigente scolastico per organizzare 
l'evacuazione e per farla svolgere nella maniera più ordinata possibile. 

 
 
Le situazioni di pericolo 
	

Qualora la situazione di pericolo non consenta di avvertire il dirigente (o il 
sostituto), chiunque ritenga che ce ne siano i presupposti è tenuto a dare l'ordine 
di evacuazione o a diffondere direttamente il segnale d'allarme. 

Nel caso non si sia in grado di affrontare il pericolo è necessario darne 
immediata comunicazione al dirigente scolastico o al suo sostituto, che valutata 
l'entità del pericolo deciderà se emanare o meno l'ordine di evacuare l'edificio. 
 
Il segnale di allarme 
L'ordine di evacuazione dell'istituto è caratterizzato da un allarme sonoro. 
Per l'emergenza incendio il segnale di allarme è rappresentato: 

• dal suono della sirena; 
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• da due suoni lunghi e prolungati della stessa campanella utilizzata 
all'inizio delle lezioni; 

• dall'avviso diramato personalmente dal personale, locale per locale, in 
caso di mancato funzionamento dei dispositivi. 

 
Le norme di comportamento al segnale di allarme 
Al momento della diffusione del segnale di allarme sonoro il personale presente 
nell'edificio dovrà comportarsi come segue: 

 il collaboratore scolastico in servizio al centralino è incaricato di richiedere 
telefonicamente, su indicazione del dirigente o di suo delegato, il soccorso 
degli enti competenti  
 i docenti devono interrompere immediatamente ogni attività didattica. 
 occorre mantenere l'ordine e l'unità della classe durante e dopo l'esodo 
 il docente presente in aula prende con sé l'elenco degli alunni presenti e 

coordina l'evacuazione della classe  
 gli alunni si mettono in fila indiana ordinatamente, escono e seguono la via 

di evacuazione su indicazione del docente 
 il docente chiude la fila e chiude la porta dietro di sé 
 il docente/i docenti presenti in aula, coadiuvati nel caso dall’assistente, si 

preoccupano che sia aiutato nell’evacuazione l’alunno non deambulante o 
con altro impedimento, escludendo in ogni caso l’uso dell’ascensore; i 
docenti dovranno riferire preventivamente al dirigente situazioni in cui 
questo non fosse possibile 
 nel caso la via di fuga prevista non fosse percorribile (ad esempio per la 

presenza di fumo), seguire le indicazioni dell'insegnante che accompagna la 
classe 
 si lascia l’edificio senza intralciare altre classi e senza interrompere le file di 

alunni 
 gli eventuali visitatori lasciano l’edificio usando l’uscita e la scala per cui 

sono entrati 
 per l’edificio di rue Sédillot si segue il piano di evacuazione specifico 
 per l’edificio di avenue de Villars si segue il piano di evacuazione specifico. 

 
 

Ogni classe deve raggiungere il punto di raccolta esterno all'edificio, individuato 
nel piano di evacuazione. 
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Piano di evacuazione per l’edificio di Avenue de Villars: 

 
Punti di concentramento: 
 
Avenue de Villars n°1bis: classe III e classe V (aule del secondo piano 
laterali) : 

• Classe III esce dalla classe, scende dalla scala laterale, esce 
dalla porta secondaria situata in fondo al corridoio e si 
posiziona oltre civico n°1 bis, all’inizio di Place Vauban. 

• Classe V esce dalla classe e scende dalla scala laterale, esce 
dalla porta secondaria situata in fondo al corridoio e si 
posiziona al civico n°1 bis. 

 
 
Avenue de Villars n° 3-5-7: classe IV e II (aule del primo e secondo 
piano scala principale) e Scuola dell’infanzia (al primo piano scala 
principale): 
 

• Classe IV esce dalla classe e scende dalla scala principale, 
poi esce dalla porta principale. Si posiziona al civico n°7 (la 
logica è: chi esce prima si mette più lontano).   

• Classe II esce dalla classe in coda alla classe IV, scende le 
scale principali, esce dalla porta principale e si posiziona al 
civico n°5. 

• Scuola dell’infanzia esce dalla porta, procede in coda alla 
classe II, scende dalla scala principale per uscire dalla porta 
principale e posizionarsi tra il civico n°3 e il civico n°5. 

 
Avenue de Villars n°3 bis: classe I (aula del secondo piano scala a 
chiocciola) : 
 

• Classe I esce dalla classe dalla porta di servizio, scende dalla 
scala a chiocciola, esce dalla porta principale e si posiziona 
di fianco al civico 3 bis. 

• Aula laboratorio esce in coda alla classe II e si dirige al 
punto di ritrovo della classe di appartenenza. 
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Nel caso in cui ci fossero in palestra più classi, gli insegnanti presenti, 
che sono tenuti ad accompagnare le rispettive classi assegneranno ai 
gruppi diverse uscite secondo il numero dei presenti. 

 
Chi si dovesse trovare in biblioteca o in aula informatica esce dall’uscita 
principale; chi si dovesse trovare in palestra esce dalla porta secondaria. Tutti 
raggiungono il punto di concentramento della propria classe. 
 
Il personale ed eventuali visitatori lasciano l’edificio seguendo la via da cui sono 
entrati. 
 
Il collaboratore in servizio avvisa tempestivamente il dirigente dell’emergenza. 
 
Il personale ausiliario aiuta e favorisce l’evacuazione dell’edificio. 
 
Raggiunto il punto di raccolta, ogni docente farà l'appello compilando subito 
dopo il modulo di evacuazione e consegnandolo al dirigente scolastico o suo 
delegato. 
 

In caso di studenti risultati non presenti alla verifica finale, il D. S. o il suo 
sostituto informa le squadre di soccorso per iniziare la loro ricerca e provvedere 
se necessario a informare tempestivamente i soggetti esterni all'istituzione 
scolastica e coinvolti per la circostanza dell'emergenza. 

 
Piano di evacuazione dell’edificio di rue Sédillot 
 
Punti di concentramento: 

per chi esce dall’entrata principale 
rue Sédillot 14 e marciapiede della Farmacia 

per chi esce dall’entrata Dante Alighieri 
rue Sédillot 8 e 10 

per chi esce su square Rapp 
square Rapp (fuori dalla recinzione) 

 
Ogni classe lascia l’edificio seguendo il seguente percorso e raggiunge il punto di 
concentramento previsto. 
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PIANO TERRA: 
 
Ingresso Square Rapp: palestra e sala Rapp. 
 
Ingresso principale: segreterie, corridoi e biblioteca, 
 
Nel caso in cui ci fossero in palestra/sala teatro più classi, gli insegnanti presenti, 
che sono tenuti ad accompagnare le rispettive classi, assegneranno ai gruppi 
diverse uscite, secondo il numero dei presenti. 
 
PRIMO PIANO: 
 
Ingresso Dante Alighieri: sala professori, bagni maschili e classe terza media B. 
 
Ingresso principale: presidenza e prima media. 
 
SECONDO PIANO 
 
Ingresso Dante Alighieri: bagni femminili, aula informatica e classe seconda 
liceo. 
 
Ingresso principale: classe terza liceo e classe terza media A,  
 
TERZO PIANO 
 
Ingresso Dante Alighieri: classe seconda media e classe prima liceo B. 
 
Ingresso principale: classe quarta liceo e classe prima liceo A. 
 
I collaboratori scolastici presenti aiutano e agevolano l’evacuazione. 
 
Raggiunto il punto di raccolta, ogni docente farà l'appello compilando subito 
dopo il modulo di evacuazione e consegnandolo al dirigente scolastico o suo 
delegato. 
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In caso di studenti risultati non presenti alla verifica finale, il D. S. o il suo 
sostituto informa le squadre di soccorso per iniziare la loro ricerca e provvedere 
se necessario a informare tempestivamente i soggetti esterni all'istituzione 
scolastica e coinvolti per la circostanza dell'emergenza. 
 
Gli alunni che non si trovino nelle proprie aule devono accodarsi, senza fretta e 
senza intralciare l'evacuazione, alla fila più vicina e raggiungere il punto di 
raccolta esterno della propria classe. 


