
LINEE GUIDA GENERALI PER I SOCIAL E PER IL SITO INTERNET DELLA 
SCUOLA ITALIANA LEONARDO DA VINCI (PARIGI) 

Finalità e obiettivi. 

Il sito Internet della scuola ha come scopo: 

la comunicazione ufficiale della scuola; 

l’informazione su progetti e iniziative didattiche; 

la promozione e la formazione in rete dell’immagine della scuola, secondo il 
PTOF; 

la visibilità della scuola nella rete delle scuole italiane e dei corsi di italiano 
all’estero. 

I profili Facebook e Instagram e il canale Youtube della scuola hanno come scopo: 

il racconto per immagini e brevi testi della vita della scuola come comunità di 
apprendimento; 

l’informazione sulla varietà e sulla vivacità delle attività didattiche; 

l’espressione di attività rilevanti in cui sono coinvolti docenti e studenti; 

Campagne informative su argomenti rilevanti per l’educazione e la 
formazione degli alunni; 

la promozione di attività culturali rilevanti del MAECI e in particolare delle 
rappresentanze italiane a Parigi; 

Indicazioni pratiche per il sito 

Tutti i contenuti del sito hanno valore ufficiale e istituzionale. 

I contenuti dovranno avere attinenza diretta alle attività didattiche della scuola. 

I testi devono essere brevi, chiari e corretti (da 100 a 200 parole circa), con 
eventuali allegati (formato pdf, jpg, png, gift…). 

Per il personale della scuola si indicheranno i titoli relativi alla funzione ricoperta a 
scuola. 

Per gli alunni si indicheranno nome, cognome e classe. 

Per i genitori non si indicheranno le qualifiche professionali o altri titoli. 

Per esperti o altre persone nominate si useranno le relative qualifiche professionali. 

I testi non dovranno essere né celebrativi né offensivi, ma puramente informativi. 

Non sono consentite prese di posizione partitiche o direttamente politiche. 

Indicazioni pratiche per i social 

Tutti i contenuti del sito hanno valore informale, ma si riferiscono all’immagine 
ufficiale della scuola. 

I contenuti dovranno avere attinenza alle attività didattiche della scuola. 



Si possono condividere altre pagine riguardanti la scuola, il personale, gli alunni, il 
MAECI, la cultura italiana e la cultura francese, purché in linea con il profilo della 
scuola indicato nel PTOF. 

I testi devono essere brevi, chiari e corretti (da 10 a 50 parole circa), con eventuali 
allegati (formato pdf, jpg, …). 

Per il personale della scuola si indicheranno i titoli relativi alla funzione ricoperta a 
scuola. 

Per gli alunni si indicheranno nome, cognome e classe. 

Per i genitori non si indicheranno le qualifiche professionali o altri titoli. 

Per esperti o altre persone nominate si useranno le relative qualifiche professionali. 

I testi non dovranno essere né celebrativi né offensivi, ma puramente informativi. 

Non sono consentite prese di posizione partitiche o direttamente politiche. 

Indicazioni operative 

I membri del personale della scuola possono proporre contenuti da pubblicare 
inviandoli a tutti e tre gli indirizzi seguenti: 

arte.loprieno@gmail.com 

simon.bottaro@gmail.com 

angelopagliardini9@mail.com 

e il cc al dirigente: 

dsscuolaitalianaparigi@gmail.com 

Alunni e genitori possono inviare materiali da pubblicare inviandoli a un docente 
della classe, che, previa supervisione, li invierà ai quattro indirizzi indicati. 

Materiali inviati direttamente da genitori o studenti non saranno pubblicati. 

Tutti i contenuti devono avere un titolo e un autore (il cui nome non viene 
pubblicato). 

Si chiede di preparare materiali in forma già predisposta per la pubblicazione (testo 
in word o PDF; per i documenti ufficiali testo rigorosamente in PDF, con eventuali 
allegati). 

Per i social è obbligatorio allegare immagini o filmati (immagini in jpg e filmati 
massimo di 1 minuto (per i filmati più grandi sarà considerata la pubblicazione sul 
canale Youtube della scuola) 

Per il sito si raccomanda di allegare almeno una foto.  

Sul profilo Instagram si possono pubblicare solo immagini. 

Per il canale Youtube i video devono essere del formato MP4 

Occorre indicare la classe e gli insegnanti e/o studenti che hanno prodotto il video. 



Il video deve avere un titolo (semplice e chiaro). 

È obbligatorio allegare una breve e recisa descrizione del video (massimo 5 righe). 

Ci possono essere eventuali TAG (ad esempio: #scuola #scuolaitalianaparigi 
#leonardodavicniparigi #ESABACparigi #giornatadellamemoriaESABACparigi) 

Avvertenze finali 

I documenti ufficiali devono essere pubblicati solo su autorizzazione del dirigente o 
di un suo delegato. 

Il dirigente scolastico è responsabile di tutti i contenuti pubblicati, quindi può 
autorizzare o meno la pubblicazione, oppure in ogni momento pubblicare 
direttamente nuovi contenuti sul sito e sui social della scuola. 


